Knihovni rad
Obecni knihovny v Jakubdovicich nad Odrou

Knihovni tad je vydavan podle § 4, odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vetfejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon).

I. Poslani a ¢innost knihovny

1. Obecni knihovna JakubcCovice nad Odrou je knihovnou zakladni ve smyslu § 12 knihovniho
zékona. Jejim poslanim je zabezpecovat vSem obCanlim a institucim veiejné knihovnické a
informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny knihovnim zakonem a zfizovaci listinou.

2. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) v
souladu s § 4 a § 14 knihovniho zakona.

Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby:

- absen¢ni pij¢ovani mimo knihovnu
- prezencni pj¢ovani v prostorach

b) informadni sluzby:

- zprostiedkovani informaci ze statni spravy a samospravy

- poradenska sluzba — informace o katalozich, bazich dat, fondech, sluzbach knihovny
- bibliograficko — informacni sluzba

- ptistup do bazi dat lokalné& i na siti Internet

3. Zékladni knihovnické a informacni sluZzby poskytuje knihovna bezplatné. Obci schvalené
poplatky za registraci uzivall si knihovna uctuje dle aktualniho ceniku v ptiloze knihovniho fadu.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

1. Uzivatelem Obecni knihovny Jakubdovice se mize stat fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera souhlasi s
podminkami vymezenymi timto knihovnim fadem, zaregistruje se do evidence uZzivateld a uhradi poplatek
za registraci.

2. Déti do 15 let mohou byt zaregistrovany pouze se souhlasem rodi¢d nebo jejich zakonnych zastupci.

3. Pravnické osoby - pfi registraci piedloZi zastupce pravnické osoby pisemné povéefeni pro jednani s
knihovnou, podepsané statutarnim zastupcem.



4. Knihovna je ve smyslu zakona ¢. 101/2000Sb., o ochrané osobnich udajti spravcem osobnich udaja.
Pti zpracovani osobnich udajii svych uzivatelt postupuje knihovna podle zdkona a povazuje je za
chranéné.

Do evidence uzivatelti budou pii registraci zapsany udaje:

- Jméno a prijment, trvalé bydlisté, celé datum narozeni u fyzickych osob - Jméno organizace, sidlo, ICO,
Jméno, trvalé bydlisté a celé datum narozeni osoby povérené kontaktem s knihovnou u pravnickych osob.
Tyto tdaje slouzi k interni potiebé identifikace jednotlivych osob, kterym knihovna pidjcuje majetek
zna¢né hodnoty.

5.Pravdivost a piesnost osobnich udajii ovétuje knihovna porovnanim s doklady:

- u ob¢anti CR s ob&anskym pritkazem, u ob&anii jinych statli s platnym pasem.

- pfi registraci nezletilych uzivatelt budou ovéteny osobni tdaje zdkonného zastupce, ktery garantuje
dodrzovani knihovniho fadu.

- zastupce pravnické osoby predlozi k ovéfeni doklad o zfizeni a o piidéleni ICO.

6. Pripadnou zménu osobnich udaji je uzivatel povinen ohlasit vypajéni sluzbé pii nejblizsi navstéve
knihovny.

7. Sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna platny pritkaz uzivatele, 1ze poskytnout pouze
uzivateliim, ktefi souhlasi se zpracovanim osobnich udajii v rozsahu stanoveném timto fadem. Pokud
uzivatel neni registrovan dle odst. I1/4 a 5, miiZze pouzivat pouze prezenénich sluzeb véetné€ piistupu k
Internetu a dal$im informa¢nim zdrojam v elektronické podobé.

8. Uzivatel je v knihovn¢ registrovan po dobu jednoho roku. Registraci je tieba kazdorocné obnovovat
zaplacenim ro¢niho poplatku.

9. Uzivatel pti prvnim zapisu do knihovny obdrzi ctenarsky prikaz. Prikaz je nepfenosny, tzn., Ze si na
n¢j muze pijcovat pouze ten, na jehoz jméno byl vystaven, ve vyjimecnych piipadech (nemoc,
dlouhodoba neptitomnost) osoba, ktera ma prokazatelné poveéreni majitele. Prikaz je tieba predkladat pii
kazdé navstéveé knihovny, ztratu prikazu je uzivatel povinen hlasit.

10. Ochrana osobnich tdaju pted zneuzitim a poskozenim je zajisténa odpovédnym pracovnikem. Osobni
udaje o ¢tenafi budou uchovany pouze po dobu trvani jeho registrace, nebo dokud neuplyne lhtita 2 let od
vyprseni platnosti jeho legitimace a zaroven lhita alespon 1 roku od vypotfadani posledniho zavazku
Ctenate vici knihovné.

11. Pokud uplyne vySe uvedena lhita, knihovna provede fyzickou likvidaci originalnich pisemnosti v
souladu s ust. § 4 pism. i) zak. ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tidaji a podle Skarta¢niho fadu
ziizovatele knihovny.

IIL Vypijéni Fad

1. Pro ptjcovani knihovnich fondi plati obecna ustanoveni obcanského zakoniku o ptijcovani véci. Pro
pujCovani dokumentl zaptjcenych z jiné knihovny mohou platit dal$i podminiujici ustanoveni, pokud je
dana knihovna stanovi.



2. Uzivatelé mohou uskutecniovat absen¢ni nebo prezencni vypiijcky podle zatazeni ptislusného
dokumentu. O zatazeni dokumentt rozhoduje knihovna v souladu se zakonem €. 121/2000Sb., o pravu
autorském a s ohledem na provoz.

3. Prezen¢ni fondy nelze pljcovat mimo knihovnu. Soucasti prezencnich fondl je mimo jiné i denni tisk.

4. Pocet absenc¢nich vypujéek je omezen, pii jedné navstéve lze zapijcit maximalné 10 knih a 15
casopisd.

5. Vypujéni lhiita u absencnich vypijcek ¢ini 2 mésice (tj. 60 dnti). Uzivatel mtize pozddat o prodlouzeni
vypajéni lhity knih, vzdy vsak pted jejim uplynutim. Pokud knihy nezada dalsi uzivatel, 1ze vyptjcku
prodlouzit, maximalné v§ak jednou. Knihovna je opravnéna stanovit u nékterych materiala kratsi
vypajéni dobu nez 1 mésic.

6. Zapujceni publikaci z pfiru¢ni knihovny stvrzuje ¢tenat podpisem.

7. Ctenaf je povinen vratit knihu ve stanovené lhiité a v neporuseném stavu. Pokud uZivatel dokumenty
nevrati, knihovna je povinna vymahat je prostiednictvim upominek, ptipadné pravni cestou.

8. S vyptijcenymi materialy je tfeba zachazet Setrné. Je nepfipustné podtrhévani, vpisovani poznamek ¢i
jiné poskozeni dokumentd. Pfed pievzetim vypujcky si uzivatel dokument prohlédne a ohlasi zjisténé
zavady vypijéni sluzbé, jinak se vystavuje postihu za predeslého uzivatele. Ztratu nebo poskozeni pii
absen¢nim zaptijceni je uzivatel povinen nahradit dle pozadavku knihovny bud’ neposkozenym stejnym
vydanim piislusného titulu, fotokopii nebo finan¢ni nahradou, ktera bude stanovena ze souc¢asné hodnoty
publikace véetné nakladl spojenych s evidenci.

9. Ctenaf ma pravo pozadat o rezervaci pijéené knihy a knihovna zadany titul rezervuje 2 tydny od data
pisemného nebo elektronického sd€leni Ctenafi, ze jej ma k dispozici.

10. Pokud zadany dokument neni ve vlastnim knihovnim fondu, zprostfedkuje knihovna na Zzadost
uzivatele vyptijcku dokumentu nebo informaci o ném prostednictvim meziknihovni sluzby (MVS).
Podminky pfi zajisténi jsou vymezeny § 14 Knihovniho zékona a provadéci vyhlaskou 88/2002 Sb. P
vyuziti meziknihovni sluzby se uzivatel podili na thradé nakladt na postovné a v ptipade vytizeni
pozadavku prostiednictvim reprografickych sluzeb, uhradi cenu ptislusnych fotokopii.

IV. Vyuzivani vypocetni techniky a pristup k Internetu

1. Uzivatel nesmi vyuzivat vypocetni techniku k jinym uceltim neZz k vyuziti sluzeb poskytovanych
knihovnou.

2. Uzivatel miZe pouzivat pouze predinstalovany software. Neni dovoleno nahravat na disk jakékoliv
vlastni soubory, instalovat aplikace stazené z Internetu, ménit nastaveni programt nebo restartovat
pocitac.

3. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny a nainstalovanych
systému a aplikaci v knihovné.

4. Pistupu k Internetu mohou vyuzivat zdjemci, ovladajici zaklady prace s operacnim systémem



Windows a siti Internet.
5. Zaméstnanec knihovny ma pravo dohlizet a piipadné omezit dobu uzivani internetu.
6. Zadni uzivatelé mladsi 18 let nesmi navitdvovat stranky s erotickym nebo pornografickym obsahem.

7. Uzivatel nese plnou odpovédnost za piipadné zasahy do konfigurace pocitace, za Skody vzniklé
neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky vcetné Skod zptisobenych jim zanesenymi
pocitacovymi viry.

8. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (zakon ¢. 121/2000Sb., — autorsky zakon).
Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potfebe uzivatele a k jeho studijnim uceltim. Neni
povoleno je jakymkoliv zpisobem dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptjcovat, sdilet, distribuovat
(ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim tcelim.

9.V ptipadé nedodrzeni nékteré z vyse uvedenych podminek miize pracovnice knihovny ukoncit pfistup
uzivatele k Internetu. Povinnost uzivatele zaplatit poplatek za dobu uzivani tim nezanika.

V. Poradkova opatieni

1. Uzivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a pokyny pracovnikid knihovny. Jsou povinni zachovat
ve vSech prostorach knihovny klid, neobtézovat a neomezovat svym chovanim a svymi projevy ostatni
uzivatele. Osobam v podnapilém stavu je vstup do knihovny zakazan.

2. Pti soustavném poruSovani vypijcniho fadu nebo pfii jeho jednorazovém zadvazném poruseni ma
knihovna pravo zrusit uzivateli clenstvi.

V1. Zavérecna ustanoveni

1. Knihovni fad je uzivateliim k dispozici v piij¢ovnach a pii registraci podepisuji v pfihlasce, ze s jeho
obsahem souhlasi.

2. Nedilnou soucasti Knihovniho fadu je aktualni cenik sank¢nich poplatki a sluzeb a stanovena ptjcovni
doba.

3. Timto Knihovnim fadem se rusi Knihovni fad ze dne 01. 03. 2008.

4. Tento Knihovni fad nabyva u¢innosti dne 08. 06. 2020.

Antonie Pecnikova, starostka obce Veronika KajSova, knihovnice



